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GDANSKI FUNDUSZ SENIORALNY WYTYCZNE DO REALIZACII
INICJATYWY MINIGRANTY 2025

I. WSKAZOWKI OGOLNE DLA REALIZATOROW PROJEKTOW SENIORALNYCH

1. Inicjatywe realizuje grupa inicjatywna: lider wraz z grupg twoércéw (tgcznie min. 3 oséb w wieku
60+). Inicjatywa musi by¢ skierowana dla minimum 10 seniorow.

2. Inicjatywa musi by¢ realizowana zgodnie ze ztozonym wnioskiem, tzn. zakres rzeczowy zadania,
liczba uczestnikdw, termin realizacji, ponoszone wydatki muszg by¢ zgodne z wnioskiem.

3. W trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonywane zmiany w zakresie poszczegdlnie przyjetych
rezultatow zadania publicznego. Zmiany powyzej 20% poszczegblnych zatozonych rezultatéw
wymagajg zgody Operatora Gdanskiego Funduszu oraz aneksu do umowy. Whniosek o zmiane
umowy ze strony Realizatora nalezy przedstawi¢ Operatorowi nie pdzniej niz na 14 dni przed
dniem zakonczenia trwania projektu.

4. Jesli inicjatywa przewiduje cykl spotkan w liczbie wiekszej niz jedno, realizator jest zobowigzany
do zbierania listy obecnosci uczestnikow na kazdym ze spotkan.

1l. OBOWIAZKI PROMOCYIJN

1. Realizator zobowigzuje sie do informowania, ze projekt jest wspoétfinansowany ze Srodkéw
otrzymanych z Gdanskiego Funduszu Senioralnego. Wszelkie materiaty wytworzone w wyniku
realizacji projektu (w szczegdlnosci: publikacje, ulotki, materiaty informacyjne) powinny by¢ w
widocznym miejscu opatrzone logotypami Miasta Gdarniska, Operatora i znakiem Funduszu oraz
nadrukiem ,,Projekt dofinansowany jest ze $rodkéw Gminy Miasta Gdanska w ramach zadania
publicznego Gdanski Fundusz Senioralny 2024-2026”. Wszelkie materiaty zawierajace ww.
logotypy muszg zostaé zaakceptowane przez Operatora oraz Biuro Prezydenta.

2. Logotypy znajdujg sie na stronie www.wolontariatgdansk.pl w zaktadce Gdanski Fundusz
Senioralny 2025.

3. Lider jest zobowigzany poinformowac¢ Operatora o terminie poszczegdlnych wydarzen
organizowanych w ramach inicjatywy, w terminie 7 dni roboczych przed wydarzeniem.

4. Realizator jest zobowigzany do przekazywania dokumentacji fotograficznej w trakcie realizacji
inicjatywy - po kazdym wydarzeniu lider jest zobowigzany przesta¢ na adres mailowy Operatora
(gfs@wolontariatgdansk.pl) w ciggu 5 dni kalendarzowych min. 5 zdje¢ dobrej jakosci. W tytule
maila nalezy wpisa¢ ,,GFS + numer umowy - zdjecia” (np. GFS 1 — zdjecia), a w tresci maila nalezy
odnotowac nazwe i date wydarzenia oraz krétki opis.

I1l. WYDATKOWANIE SRODKOW FINANSOWYCH

1. Srodki z minigrantu mozna wydatkowa¢ wytacznie w okresie, na ktdry zostata zawarta umowa,
tzn. nie wczesniej niz z pierwszym dniem rozpoczecia realizacji inicjatywy i nie pdzniej niz
ostatniego dnia obowigzywania umowy, zgodnie z terminem realizacji inicjatywy podanym w
umowie.

2. Wszystkie koszty realizacji przedsiewziecia nalezy zakupi¢ na fakture wystawiong na dane:

Regionalne Centrum Wolontariatu w Gdansku

ul. Pl. Solidarnosci 1/3.35, 80-863 Gdarnsk

NIP: 583 25073 09

3. Srodki finansowe zostang przekazane realizatorowi catoéciowo w postaci:

a) wypfaty gotowkowej

b) przelewu bankowego przyznanej kwoty na konto bankowe podane przez realizatora w umowie.
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4. W przypadku zakupu ustugi/dzieta w oparciu o umowe zlecenie/o dzieto, podwykonawca

najpdzniej na 14 dni roboczych przed realizacjg zobowigzany jest przedtozy¢ Operatorowi
(osobiscie lub drogg mailowa na adres: gfs@wolontariatgdansk.pl) kompletnie wypetnione
oswiadczenie zleceniobiorcy wraz z nazwa grupy i inicjatywy, na rzecz ktérej bedzie realizowaé
zlecenie/dzieto oraz danymi kontaktowymi (telefon i mail).

5. Po przygotowaniu umowy Operator zawiadamia o tym podwykonawce w celu podpisania
umowy w biurze Operatora.

6. Lider ma obowigzek dostarczania wszystkich faktur do biura Operatora z zachowaniem terminu
maksymalnie do drugiego dnia kalendarzowego miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym
dokonane zostaty zakupy towardéw i/lub ustug (np. faktury z datg kwietniowg nalezy dostarczyé
maksymalnie do dnia 2 maja).

7. Do faktury nalezy zatgczy¢ karteczke zawierajacg informacje: nr umowy i nazwa inicjatywy,
numer lub nazwe pozycji w budzecie, ktorej dotyczy dany zakup, kwote pokrytg w ramach
minigrantu. UWAGA: nie nalezy dokonywa¢ opiséw na dokumencie faktury.

8. Nie beda kwalifikowane faktury:

a) nie majace uzasadnienia w charakterze rzeczowym inicjatywy oraz kosztorysie wniosku
konkursowego

b) dostarczone w pdzniejszym terminie niz opisany w ust. 6

c) z nieprawidtowymi danymi Operatora, innymi niz wskazane w ust. 2

d) za wydatki poniesione poza terminem okreslonym umowg

e) niezgodne z innymi zapisami umowy i regulaminu konkursu.

9. Do kosztéw niekwalifikowanych zalicza sie ponadto: ptatnosci za koszty wysytki towardw,
reklaméwki.

10.Niewykorzystane srodki finansowe lub s$rodki wykorzystane niezgodnie z umowg podlegajg
zwrotowi do Operatora w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia realizacji inicjatywy (gotdwkowo w
biurze Operatora lub poprzez przelew bankowy na konto Operatora).

1IV. SPRAWOZDANIE

1. Po zakonczeniu realizacji inicjatywy Lider ma obowigzek dostarczenia do biura RCWG w ciggu 14
dni sprawozdania wraz z zatacznikami.

2. Zataczniki do sprawozdania:

a) zdjecia —minimum 15, dobrej jakosci, w formie elektronicznej

b) listy obecnosci uczestnikow

c) oryginaty faktur.

3. Operator zastrzega sobie prawo do wezwania Lidera do dokonania korekty lub uzupetnienia
sprawozdania.

4. Zadania uznaje sie za zrealizowane, jezeli oferent zrealizuje kazdy z zatozonych rezultatéw w
ofercie na poziomie minimum 80%.

V. INFORMACJE DODATKOWE

1. Od realizatora inicjatywy wymaga sie przestrzegania przepiséw Ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o
przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich, z
uwzglednieniem zmian wprowadzonych ustawg z dnia 28 lipca 2023 r. o zmianie ustawy —
Kodeks rodzinny i opiekurniczy oraz niektérych innych ustaw.

2. Wzory wszystkich dokumentow dostepne sg do pobrania na stronie www.wolontariatgdansk.pl
lub w siedzibie Operatora.

Dofinansowano ze srodkéw Miasta Gdanska


mailto:gfs@wolontariatgdansk.pl
http://www.wolontariatgdansk.pl/

