Zat. nr 3 do Porozumienia o wspétpracy
EUROPEJSKIEJ Zasady wydatkowania $rodkéw

STOLICY FUNDUSZ EUROPEJSKIEJ STOLICY WOLONTARIATU
WOLONTARIATU INSTRUKCJA DO REALIZACJI PROJEKTU

I. WSKAZOWKI OGOLNE DLA REALIZATOROW FUNDUSZU EUROPEJSKIEJ STOLICY WOLONTARIATU

Inicjatywe realizuje grupa inicjatywna: lider 18+ wraz z grupga twércéw (min. 5 oséb).

Istnieje mozliwos¢ zmiany lidera za zgodg Regionalnego Centrum Wolontariatu w Gdansku w wyjgtkowych sytuacjach,
tj. stan zdrowia, wyjazd lidera itp. W przypadku koniecznosci zmiany lidera prosimy uprzednio o kontakt z RCWG —
zmiana ta wymaga aneksowania porozumienia!

Realizowana inicjatywa musi by¢ zgodna ze ztozonym wnioskiem, tzn. zakres zadania, liczba uczestnikéw, ponoszone
wydatki muszg by¢ takie same jak w ztozonym w konkursie wniosku.

Kazdy lider wraz z twércami przed rozpoczeciem realizacji inicjatywy musi obowigzkowo uczestniczy¢ w spotkaniu
szkoleniowym przeprowadzonym przez Regionalne Centrum Wolontariatu w Gdansku, dotyczgcym zasad realizacji

i rozliczania inicjatyw senioralnych.

Lider ma obowigzek poinformowac Regionalne Centrum Wolontariatu w Gdansku o rozpoczeciu realizacji inicjatywy
(moze dokona¢ tego dokonujac zgtoszenia telefonicznie na nr tel. 58 772 42 17 lub mailowo na adres:
esw@wolontariatgdansk.pl)

Grupa jest zobowigzana informowac i promowa¢ Zrédto funduszy na inicjatywe. Na wszystkich plakatach, materiatach
promocyjnych do wydarzenia muszga znalez¢ sie logotypy: Miasta Gdanska oraz Regionalnego Centrum Wolontariatu
w Gdansku (logotypy zamieszczone sg na stronie RCWG: www.wolontariatgdansk.pl w zaktadce Fundusz Europejskiej

Stolicy Wolontariatu).

Rozliczenie z realizacji inicjatywy polega na dostarczeniu do Regionalnego Centrum Wolontariatu w Gdansku:
sprawozdania wedtug wzoru okreslonego Regulaminem Konkursu, zdje¢ z przeprowadzonej inicjatywy w ilosci min. 5
sztuk, listy twdrcow inicjatywy, listy uczestnikow inicjatywy oraz faktur zgodnie z wytycznymi Operatora. Wszystkie
formularze dostepne sg do pobrania na stronie www lub w siedzibie Regionalnego Centrum Wolontariatu w Gdarsku.

Il. WYDATKOWANIE SRODKOW FINANSOWYCH

W JAKI SPOSOB WYDAWAC PIENIADZE Z DOFINANSOWANIA REGIONALNEGO CENTRUM WOLONTARIATU NA REALIZACJE
DZIAtAN W RAMACH FUNDUSZU EUROPEJSKIEJ STOLICY WOLONTARIATU?

Wszystkie koszty realizacji przedsiewziecia, dofinansowane ze srodkéw grantowych w ramach FESW przez RCWG, nalezy

zakupi¢ na fakture, wystawiong na:

Regionalne Centrum Wolontariatu w Gdansku
ul. PI. Solidarnosci 1/3.35
80-863 Gdansk
NIP: 583 250 73 09

Faktury nie moga byc z datg wczesniejszg niz pierwszy dzien rozpoczecia realizacji inicjatywy i nie pdzniejsza niz ostatni

dzien zakonczenia realizacji inicjatywy, zgodnie z terminem realizacji inicjatywy podanym na porozumieniu!

1. Pienigdze z dofinansowania RCWG mozna wydawac na kilka sposobdw:

1) Poprzez wytozenie pieniedzy z wtasnych sSrodkéw (np. prywatnych), dokonanie zakupu na fakture (na RCWG),
nastepnie odbiér refundacji poniesionych kosztéw z kasy RCWG.
Uwaga!l! Przed rozpoczeciem dokonywania zakupdw nalezy o tym poinformowac¢ koordynatora RCWG oraz 3 dni
wczesniej nalezy uprzedzi¢ o checi odebrania refundacji pieniedzy (tel. 58 772 42 17).

2) Poprzez pobranie zaliczki na wydatki w biurze RCWG, pod warunkiem, ze minimum 3 dni wczes$niej lider zgtosi
koordynatorowi RCWG chec pobrania zaliczki.

N  REGIONALNE ‘ EUROPEJSKA

CENTRUM . STOLICA
) wzlbal‘;LAK!LIATU Volunteering WOLONTARIATU ZADANIE DOFINANSOWANE
——— Capital GDANSK 2022 ZE SRODKOW MIASTA GDANSKA



http://www.wolontariatgdansk.pl/

3) Poprzez zakup towardw i ustug na fakture ptatng przelewem - wéwczas RCWG dokonuje zaptaty przelewem po
niezwtocznym dostarczeniu faktury do biura RCWG (osobiscie lub drogg mailowg). W tym przypadku z biura RCWG
nalezy pobraé pisemne upowaznienie do dokonania zakupdéw ptatnych przelewem przez RCWG, a w przypadku
dokonywania zakupdéw drogg online — uprzednio poinformowa¢ RCWG o takim zamiarze. W przeciwnym razie RCWG
nie bedzie przyjmowato takich faktur.

4) W przypadku dofinansowania dziatania realizowanego przez podwykonawce w oparciu o umowe o dzieto / zlecenie,
podwykonawca powinien osobiscie zgtosi¢ sie do biura RCWG, w celu podpisania umowy na wykonanie
ww. dzieta/zlecenia. Na 14 dni wcze$niej wykonawca powinien przestaé na adres esw@wolontariatgdansk.pl
wypetnione o$wiadczenie zleceniobiorcy wraz z nazwa zadania, na rzecz ktérego bedzie realizowac dzieto/zlecenie,
na podstawie, ktorego zostanie przygotowana umowa. Lider inicjatywy ma natomiast obowigzek zgtosi¢ jak
najszybciej do biura RCWG, kto bedzie wykonawcg dziatania w danej inicjatywie, a po zakoriczeniu jej realizacji
zgtosic,
czy wykonawca wykonat swojg prace.

2. Lider grupy ma obowigzek dostarczania wszystkich faktur do biura RCWG w ciggu 14 dni od daty wystawienia dokumentu,
w przeciwnym wypadku faktury dostarczone w pézniejszym terminie nie beda kwalifikowane.

3. Faktury tacznie nie mogg przekroczy¢ kwoty 700 zt. W przeciwnym wypadku faktura przekraczajgca kwote 700 zt nie
bedzie kwalifikowana.

4. Za zakupy nalezy ptfaci¢ gotéwka. Ptatnosci dokonywane kartg (w tym przelewy online) z prywatnego konta nie sg
kwalifikowane.

5. Do kosztéw nie kwalifikowanych zaliczamy:

- ptatnosci za koszty wysytki towardw i reklaméwki

- wszystkie koszty niezgodne z zatgczonym budzetem do wniosku.

6. Lider grupy ma obowiazek na oddzielnej kartce dotaczonej do faktur dokona¢ opisu (PROSZE NIE PISAC NA FAKTURACH):
- czego dotyczy zakup (w odniesieniu do pozycji w budzecie we wniosku)

- nazwe grupy, imie i nazwisko i kontakt telefoniczny do lidera

W przypadku braku opisu dokumenty nie bedg przyjmowane.

7. Po zakoniczeniu realizacji zadania Lider projektu ma obowigzek dostarczenia do biura RCWG w ciggu 14 dni od daty
zakonczenia realizacji zadania, przy czym nie pdzniej niz do dnia 09.12.2022r.:sprawozdania z przebiegu realizacji
przedsiewziecia, dokumentacje zdjeciowa w ilosci min. 5 sztuk, liste twdrcdw inicjatywy, listy uczestnikdw inicjatywy oraz
faktury.

1ll. INFORMACJE DODATKOWE W ZWIAZKU Z SYTUACJA EPIDEMIOLOGICZNA

1. Realizatorzy zobowigzani sg do organizacji i realizacji dziatarh z zachowaniem wszelkich zasad bezpieczeristwa, zgodnie z
aktualnymi rozporzadzeniami i zaleceniami Ministra Zdrowia (informacje dostepne na stronie:
https://www.gov.pl/web/zdrowie) oraz Gtéwnego Inspektora Sanitarnego (informacje dostepne na stronie:
https://gis.gov.pl/).

2. W zwigzku z zagrozeniem epidemiologicznym, realizatorzy zobowigzani sg do zbierania danych kontaktowych uczestnikdw
biorgcych udziat w wydarzeniach organizowanych w ramach realizowanych inicjatyw, zgodnie z wzorem ,Listy obecnosci
uczestnikow inicjatywy” (zat. nr 3). Listy sg przekazywane Operatorowi jako jeden z zatgcznikéw do sprawozdania. Odmowa
podania danych dla celéw epidemiologicznych jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci udziatu w wydarzeniu.

Wszystkie dziatania w ramach inicjatywy muszg zostac zrealizowane zgodnie z opisem we wniosku i zakornczone zgodnie
z terminem podanym w porozumieniu. Ewentualne zmiany mogga by¢ dokonywane wytacznie za zgoda RCWG.

Zapoznatam/-em sie z Regulaminem Funduszu Europejskiej Stolicy Wolontariatu oraz ww. zasadami i oswiadczam, iz bede
ich przestrzegac.

GAANSK, AN o e e s
Podpis Lidera/ki grupy
S”  REGIONALNE EUROPEJSKA
CENTRUM . STOLICA
WOLONTARIATU Volunteering WOLONTARIATU ZADANIE DOFINANSOWANE

AN/ waDaKsku

Capital GDANSK 2022 ZE SRODKOW MIASTA GDANSKA



